
คู่มือการให้บริการ

โรงเรยีนวดัธรรมศาลา (หลวงพอ่นอ้ยอปุถัมภ)์
ส านักเขตพืน้ทีก่ารศกึษาปาะถมศกึษานครปฐม เขต 1

ส านักงานคณะกรรมการการศกึษาขัน้พืน้ฐาน

กระทรวงศกึษาธกิาร

กลุ่มงานงบประมาณ / การเงนิ



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เรื่อง การเบิกสวัสดิการเกี่ยวกับค่ารักษาพยาบาลของข้าราชการคร ู

ช่วงเวลาเปดิใหบ้ริการ: 08.30 – 16.30 น. วันจันทร์ – วันศุกร์ 

ผู้รับผิดชอบ: นางสาวรตัน์ดาวรรณ ปิน่ทอง 

ขั้นตอนการให้บริการ 

1. การเขียนค าร้อง (แบบ 7131) 

2. ยื่นค าร้องและเอกสารประกอบ 

3. ตรวจเอกสาร 

4. เสนอต่อผู้บริหารลงนามอนุมัติ 

5. โรงเรียนส่งเรื่องต่อไปยัง

หน่วยงานต้นสังกัด 
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เรื่อง การเบิกสวัสดิการเกี่ยวกับค่าเช่าบ้านของข้าราชการครู 

ช่วงเวลาเปดิใหบ้ริการ: 08.30 – 16.30 น. วันจันทร์ – วันศุกร ์

ผู้รับผิดชอบ: นางสาวรตัน์ดาวรรณ ปิน่ทอง 

ขั้นตอนการให้บริการ 

1. การเขียนค าร้อง (แบบ 6006) 

2. เขียนบันทึกข้อความ 

3. ยื่นค าร้อง บันทึกข้อความ และเอกสารประกอบ 

4. ตรวจสอบเอกสาร 

6. โรงเรียนส่งเรื่องต่อไปยังหน่วยงานต้นสังกัด 

5. เสนอต่อผู้บริหารลงนามอนุมัติ 
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เรื่อง การเบิกสวัสดิการเกี่ยวกับค่าเบี้ยเลี้ยง 

ช่วงเวลาเปดิใหบ้ริการ: 08.30 – 16.30 น. วันจันทร์ – วันศุกร์ 

ผู้รับผิดชอบ: นางสาวรตัน์ดาวรรณ ปิน่ทอง 

ขั้นตอนการให้บริการ 

1. การเขียนค าร้องขอ 

2. ยื่นค าร้องและเอกสารประกอบ 

3. ตรวจเอกสาร 

4. เสนอต่อผู้บริหารลงนามอนุมัติ 

5. โรงเรียนส่งเรื่องต่อไปยัง

หน่วยงานต้นสังกัด 
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เรื่อง การเบิกสวัสดิการเกี่ยวกับค่าการศึกษาบตุร 

ช่วงเวลาเปดิใหบ้ริการ: 08.30 – 16.30 น. วันจันทร์ – วันศุกร์ 

ผู้รับผิดชอบ: นางสาวรตัน์ดาวรรณ ปิน่ทอง 

ขั้นตอนการให้บริการ 

1. การเขียนค าร้อง (แบบ 7223) 

2. ยื่นค าร้องและเอกสารประกอบ 

3. ตรวจเอกสาร 

4. เสนอต่อผู้บริหารลงนามอนุมัติ 

5. โรงเรียนส่งเรื่องต่อไปยัง

หน่วยงานต้นสังกัด 
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คู่มือการให้บริการ

กลุ่มงานงบประมาณ / การเงนิ

โรงเรียนวัดธรรมศาลา (หลวงพ่อน้อยอุปถัมภ์)

ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษานครปฐม เขต 1
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